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. Altalanos rendelkezések

1. Szabalyzat célja

A jelen szabdlyzat célja, hogy korilirja azon kézzétételi kotelezettségeket,
amelyeknek a Budapest Babszinhaz Nonprofit Kft.-nek (a tovabbiakban: Szinhaz)
a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mukddéseérdl széld
2009. évi CXXIl. térvény (a tovabbiakban: Kgtm.), valamint az informaciés
onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) és az egyéb hatalyos jogszabalyok alapjan meg kell
felelnie.

2. Szabalyzat személyi, id6beli és targyi hatalya
A jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Szinhaz minden munkavallaljara.
A jelen szabalyzat idébeli hatalya a szabalyzat kihirdetésével kezdbdik és

visszavonasig tart. A jelen szabalyzat a hitps://budapestbabszinhaz.hu/kozerdeku-
adatok/ linken érhet6 el.

A jelen szabalyzat targyi hatalya meghatarozza a https://budapestbabszinhaz.hu
weboldalon kézzétételre kertld kdzérdekl és kdzerdekbdl nyilvanos, valamint a
Kgtm. alapjan nyilvanossagra hozandé adatoknak a korét, az adatbirtokosok és
adatszolgaltatasért feleldsok korét, a kozzétételi eljarast, tovabba a kézérdekl és
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét.

3. Fogalom meghatarozasok

- adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetlentl az adaton végzett barmely
mlvelet vagy a milveletek Gsszessége, igy kulondsen gyljtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa,
lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zaroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositéasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

- adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - toérvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozétt - 6nalldéan vagy masokkal
egyltt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkézt) vonatkozd déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajtatja;




- adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton
Kotelezben kbzzéteendd kobzérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a
mukodése soran ez az adat keletkezett;

- kozérdekii adat: az &llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kézfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében [évé és tevékenységére vonatkoz6 vagy koézfeladatanak
ellatasaval 6sszeflggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem
esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fuggetlentl kezelésének moédjatél, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kuldonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a muikodést szabalyoz6é jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megk6tott szerzé6désekre vonatkozé adat;

- kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ala nem tartozéd
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét
vagy hozzéaférhetévé tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli;

- kéztulajdonban all6é gazdasagi tarsasag: az a gazdasagi tarsasag, amelyben
a Magyar Allam, helyi 6nkormanyzat, a helyi nkormanyzat jogi személyiséggel
rendelkezd tarsuldsa, tobbcell kistérségi tarsulas, fejlesztési tanacs,
nemzetiségi Onkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személyiségu
tarsulasa, koltségvetési szerv vagy kézalapitvany kilén-kilén vagy egyuttesen
szamitva tdbbségi befolyassal rendelkezik;

- koézzététel: az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz6l6 torvényben meghatarozott elektronikus kézzététel.

. A szabalyzatban szerepl6 jogszabalyok roviditése

- Infotv.: az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII. térveény;

- Kgtm.: a kéztulajdonban allé6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb muikddésérol
sz6l6 2009. évi CXXII. térvény;

- Mt.: a Munka Toérvenykényverél sz61d 2012. évi l. térvény;

- Ptk.: a Polgari Térvenykonyvrdl sz616 2013. evi V. térvény;

- GDPR: az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet).




Il. Kozérdekii adatok és kézérdekbdl nyilvanos adatok kdzzététele
az Info tv. alapjan

1. Kozérdekii adatok és koézérdekb8l nyilvanos adatok koézzétételének
kotelezettsége

A Szinhaz a feladatkérébe tartozé Ggyekben koteles elbsegiteni és biztositani a
kdzvélemény tajekoztatasat.

A Szinhaz fentiekre tekintettel lehet6évé teszi, hogy a kezelésében lévl kdzérdekd
adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot - az infotv-ben meghatarozott kivételekkel -
erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A Szinhaz a koézérdekl adatok és koézérdekbdl nyilvanos adatok Infotv. szerinti
kozzétételi kotelezettségét az Infotv. 1. szaml mellékletét képezd, altalanos
kdzzétételi lista alapjan teljesiti ugy, hogy azt a GDPR vonatkoz6é mindenkor hatalyos
rendelkezéseit figyelembe véve, a Szinhaz milkddésére adaptalva alkalmazza. A
Szinhaz az altala, a honlapjan kdzzétett kbzérdek( adatok és kdzérdekbdi nyilvanos
adatok korét a jelen szabalyzat 1-es szamu mellékletében hatarozza meg, kértlirva az
egyes adatbirtokosok és az adatkdzzétételét felelés munkavallaldk kérét is.

2. Adatok kozzététele a kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasagokra vonatkozé
szabalyok alapjan

2.1. AKgtm. rendelkezései alapjan a Szinhaz a kézzététel idépontjaban fennallo
adatokkal egyezb6en kOzzéteszi a vezetd tisztségviselék, a
feligyelbbizottsagi tagok (tovabbiakban: FEB tagok), a vezet6 allasu
munkavallalok, valamint az 6nalldan cégjegyzésre vagy bankszamla feletti
rendelkezeésre jogosult munkavallaldk
a) nevét
b) tisztségét vagy munkakoréf,
¢) munkaviszonyban allé személy esetén

ca) a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kézvetlentl vagy
kozvetve nydjtott pénzbeli juttatdsokat, ezen belll kulén feltintetve
szemelyi alapbérét, teljesitménybérét, illetve a teljesitménybért
megalapozé teljesitménykdvetelményeket,

cb) az Mt. szerinti felmondasi id6 idétartamat,

cc) a munkavallalé titoktartasi kotelezettségére vonatkozo idétartamot és
a kotelezettségvallalasanak ellenértékét

d) a megbizasi jogviszonyban dolgozé vezetd tisztségviselék, valamint a

FEB-tagok esetében

da) a megbizasi dijat,

db) a megbizéason dijon feluli egyéb jarandésagokat,

dc) a jogviszony megszlinése esetén jaré pénzbeli juttatasokat.

2.2. A 21, pont szerinti kbzzététel soran a Szinhaz a b) és ¢) pontokban
meghatarozott adatokat a kozzététel idépontjaban fennallé6 adatok alapjan
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2.3.

2.4.

2.5.

kézzéteszi a masokkal egyuttesen cégjegyzésre vagy bankszamla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallalék, valamint a munkaltaté mikdédése
szempontjabdl meghatarozé jelentéségli egyéb munkavallaldék esetében.

A kozzététel tekintetében a Szinhaz, mint munkaltatd mdkodése
szempontjabol meghatarozé jelentdségl munkavélialbnak mindstl
kilonésen az a munkakdr, amely a gazdasagi tarsasag vagyonaval valo
gazdalkodas soran déntési jogkért tartalmaz.

A 2.3. pont szerinti munkakérbe tartozik minden az Mt. 208.§ (1) bekezdés
szerinti vezetd alldsi munkavallalé altal bet6ltétt munkakor.

Amennyiben a jogszabaly szigorlbb hataridét nem hataroz meg, akkor
negyedévente felll kell vizsgalni a kdzérdek( adatok nyilvanossagra
hozatalara vonatkozo jogszabalyoknak, illetve a szabalyzatban foglaltaknak
val6 megfelelést. A koézérdek(i adatok nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatos feltlvizsgalatot az adatkézlésért felelés személy folytatja le.

3. A koOzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo kdzzétételi kdtelezettségek

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatosan a Szinhaz kételes a kdvetkez6 adatokat,
dokumentumokat a honlapjan kézzétenni:

a kdzbeszerzési tervét, valamint annak médositasat,
a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseit,
kulén jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzését.

. Kozzétételi eljarasi szabalyai

1. Az elektronikus kézzétételi kdtelezettség

A Szinhaz elektronikusan, a honlapjan tesz eleget kbzzétételi kbtelezettsegeinek,
az alabbi elbirasok szerint:

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

A Szinhaz kételes a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban az Infotv., a
Kgtm., valamint a jelen szabalyzat alapjan, kotelezéen kozzéteendd
adatokat honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas
nélkdl, korlatozasmentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztes-
, és torzulas nélkll kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatads, a kimasolas és a hal6ézati adatatvitel szempontjabol is
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elekironikus kézzététel).

A kozzétett adatok megismerése szemeélyes adatok kozléséhez nem
koéthetd.

A Szinhaz a kézérdek( és kézérdekbdl nyilvanos és a Kgtm. alapjan
kdzzéteendd adatokat a https://budapestbabszinhaz.hu/kozerdeku-
adatok/ menlpont alatt teszi kdzzé, ilietve elérhetévé.

A Szinhaz a honlapjat ugy alakitja ki, hogy az adatok kdzzétételére
alkalmas legyen, gondoskodik a honlap folyamatos Uzemeltetésrél, az




1.5.

1.6.

1.7.

esetleges Gzemzavar elharitasrél, tovabba a kézzétett adatok folyamatos
elérhetésegérdl, hitelessegérél és rendszeres frissitésérdl.

A Szinhaz koézérthetd formaban tajékoztatast ad a koézérdek( adatok
egyedi igénylésének szabalyairdl. A Szinhaz ezen kotelezettségnek a
jelen szabalyzat |V: fejezetében tesz eleget.

A Szinhaz ugyvezetd igazgatdja felelds a mindenkor hatalyos
jogszabalyokban meghatéarozott kdzzétételi listdkon szereplé adatok
pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételéért.

Az elektronikusan kdzzetett adatok — kivéve, ha az Infotv. vagy mas
jogszabaly ettdl eltéréen rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatéak el.

2. Az elektronikus kozzététellel kapcsolatos egyéb szabalyok

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

A Szinhaz a honlapjan koézzétételre kertlé koézérdek( adat, vagy
kdzérdekbdl nyilvanos adat kezelésével kapcsolatos eseményeket, igy
azok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének idépontjat naplézza
oly médon, hogy az esemény datumat és az eseményhez kapcsol6do
adatkozlét, felhasznald nevét rogziti.

A Szinhaz a kodzzétételre vonatkoz6 adatbazisokat az illetektelen
hozzaféréstél technikailag védi.

A Szinhaz (gyvezetd igazgatéja jogosult a kozzétételi kotelezettség
teljesitése érdekeben a honlap adattartalmahoz tértend szerkesztéi
jogosultsaggal tértend hozzaférést engedélyezni. A kdzzétételre szant
adatokat az adatkézlésért felelés személy teszi kbzzé a honlapon.

Az adatkbzlésért felelds személy folyamatosan figyelemmel kiséri az
adatok pontossagat, idészerliségét, értelmezhetdségét, ha a jogszabaly
az adatok eltavolitasat lehetévé teszi, akkor az elavult adatoknak a
frissitett adatok kozzétételével egy iddben, a honlaprdl torténd
eltavolitasarol intézkedik.

3. Elektronikus kézzétételben torténé koézremlikodés

3.2.

3.1. Az elektronikus kdzzétételben részt vesznek:

a) ugyvezetd igazgatd
b) gazdasagi vezetd

az adatok kozleseert felelds személy

d) rendszergazda
e) honlap karbantartd, illetve

mindazon munkatarsak, akik a kdzlésre kertl6 adatok birtokaban vannak
(a tovabbiakban: adatbirtokosok).
Az 1. szamu mellékletben az egyes adatok kozzététele mellett
megtaldlhaté azon adatbirtokosok felsorolasa, akiknek munkavégzese
soran kozérdek( adat illetve kézérdekbdl nyilvanos adat keletkezik. Az
adatbirtokosok kotelesek ezen adatokrél nyilvantartasokat késziteni,




illetve kotelesek a nyilvantartasaikat folyamatosan kib&viteni, frissiteni és
a frissitett adatokat az adatkozlésért felelds személynek atadni.

3.3. Az adatatadas az adatkozlésért felelés személy részére ugy tortenik, hogy
az adatbirtokosok elkészitik a kdzzétételre szant kézérdekl adatokat
tartalmazé adatallomanyokat, és azokat elektronikus uton, kézzétételre
alkalmas formaban atadjak az adatkdzlésért felelés személynek.

3.4. Az adatkozlésért felelés személy felel a kézzéteendd adatok honlapon
tortén6 kozzétételéért. A Szinhaznal az adatkdzlesért felelés szemeély a
gazdasagi titkarsagvezets.

IV. Kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének
rendje

1. Honlapon kozzétett adatok, informacidk:

Amennyiben On olyan kézérdekl, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatot, informaciot
keres, amelyek honlapon valé kozzétételét valamely jogszabaly elbirja, azokat az
alabbi mentpontok alatt talalhatja meg:

https://budapestbabszinhaz.hu/kozerdeku-adatok/

Kérjlk, mielétt egyedi adatigényléshez folyamodna, az itt leirtak alapjan tajekozodjon
honlapunkon az 6n altal keresett informaciéra vonatkozoéan.

2. A kozérdeki adatok egyedi igénylésének modja

Amennyiben On egyedileg szeretne barmilyen kézérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos
adatot megismerni, akkor kérjik, jelezze azt Szinhazunknak széban, irasban vagy
elektronikus Uton az alabbiakban kérulirt médon.

Személyesen szbban: Fekete-Zsila Andrea adatvédelmi tisztviseldnél. A személyesen
kozolt adatigénylést azonnal irasban régzitjik és a megkeresés irasbeli régzitéset az
adatigénylGvel alairattatjuk, illetve annak egy peldanyat az adatigenylonek atadjuk.

irasban a Budapest Babszinhaz Nonprofit Kft. 1062 Budapest, Andrassy Ut 69. Fekete-
Zsila Andrea adatvédelmi tisztvisel6 részere cimezve.

Elektronikusan az adatvedelem@budapestbabszinhaz.hu e-mail cimre klldve.

Az adatigényléshez az igénylé alabbi adatainak megadasa szikséges:

e nev (cégnev),
o lakcim (székhely),
e levelezési cim.




Szinhazunk, mint adatkezeld a névtelen igényeket csak abban az esetben teljesiti, ha
az igény az igényld szemeélyének ismerete nélkil teljesithetd. Nem teljesitheté a
névtelenldl benydjtott igény, ha az igénylésért az alabbiak szerint kéltségtéritést
allapitunk meg. Az adatigénylésnek Szinhazunk szintén nem koételes eleget tenni, ha
az adatigényld nem adja meg azt az elérhetéséget, amelyen szamara az
adatigenylessel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Ezlton tajékoztatjuk, hogy Szinhazunk adatkezel6ként az igényléssel kapcsolatban
szemelyes adatokat kizér6lag az igény teljesitése, a koéltségtérités érvényesitése,
valamint az igény teljesitésébdl, megtagadasabdl szarmazo jogérvenyesités céljabol
kezel.

Ha az adatigénylése nem egyértelm(, irasban felhivjuk az igeny pontositasara. Az
adatigénylés pontositasa az Ggyintézési hataridébe nem szamit bele.

3. Megkeresések mindsitése

Az igénylés beérkezését kdvetden haladéktalanul megvizsgaljuk, hogy a kért adatok
kozeérdeklnek vagy kozérdekbdl nyilvanosnak mindsilnek-e, illetéleg személyes
adatokat, Uzleti titkot érint-e a megkeresés, vagy azok nyilvanossagra hozatala
harmadik szemely érdekét nem sérti-e.

4. Adatszolgaltatas

Amennyiben ugy itéljuk meg, hogy az igény kézérdekl vagy kézérdekbd! nyilvanos
adatra vonatkozik, az igény tudomasara jutasat kévetd 15 napon belill az adatigénylést
az igenyld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon teljesitjik.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a 15
napos hatarid6é egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon belll tajekoztatjuk.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrél az igényldé masolatot
kaphat.

Jelentds terjedelm(l dokumentum-masolat igénylése esetén a masolat iranti igényt a
kéltségtérités megfizetését kdvetd 15 napon belll teljesitjuk. Arrél, hogy az igényelt
dokumentum nagy terjedelmd illetdleg a fizetendd kéltségrél az igényldt 8 napon belll
tajékoztatjuk.

5. Koltségtérités

Szinhazunk a masolat készitéséért koéltségteritést allapithat meg, amelynek
Osszegeérdl az igénylbt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatjuk.




Az adatigényld a kéltsegtéritésrdl kapott tajékoztatas kézhezvételét kévetd 30 napon
belll nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az
adatigénylé nyilatkozatdnak a Szinhazunkhoz valé beérkezéséig terjedé id6tartam az
adatigényles teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele. Ha az
adatigenylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Szinhazunk altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében kételes Szinhazunk részére megfizetni, atutalassal
vagy készpénzzel.

Amennyiben az igénylé a fenti hataridében nem valaszol, vagy a koltségtérités
megfizeteset elutasitja, az igény teljesitése megtagadhaté.

A masolatkészités dija:

* A4 [apméretben: 15 Ft/oldal
* A3 lapméretben 20 Ft/oldall

Amennyiben kdzérdekl vagy kd6zérdekbdl nyilvanos adat iranti igényt azzal nyujtanak
be, hogy annak teljesitését elektronikus uton kérik, gy a raforditasi idét figyelembe
véve az alabbi koltségtérités dij szamolhaté fel:

+ CD 900 Ft + AFA/db

Amennyiben kdzérdekl adat iranti igény adatbazisokban térténd lekérdezéssel
teljesithetd, tgy a raforditasi id6t figyelembe véve az alabbi kéltségtérités dij
szamolhaté fel:

Adatbazisokbdl térténd lekérdezések dija 60 Fi/perc.

6. Elutasitas

Amennyiben az igénylés nem teljesithetd, Szinhazunk az adatszolgéltatast
megtagadhatja. Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, és a
jogorvoslati lehetéségekrdl val6 tajekoztatassal egyitt 8 napon belll irdsban vagy
elektronikus levélben értesitjik az igénylét.

7. Jogorvoslat

Az igénylé Szinhazunk, mint adatkezeld eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.;
postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu) fordulhat.

Az igényld a kdzérdekd vagy kdrérdekbdél nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy Szinhazunk, mint adatkezel altal
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a
koltsegtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités
Osszegenek felulvizsgalata erdekében birdésaghoz fordulhat.
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A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétd], illetve a
koltségtéerités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott 30 napon belll kell
meginditani Szinhdzunk, mint adatkezeld ellen. Ha az igény elutasitasa, nem
teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités dsszege miatt az
igényld a Hatésag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatoésagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgélat
megszlntetéserdl, lezarasarol szol6 vagy a Hatoésag értesitésének kézhezvételét
kdvetd 30 napon belll lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allé hatéridd
elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

A megtagadas jogszerlsegét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott kéltségtérités Osszegének megalapozottsagat, Szinhazunknak, mint
adatkezel8nek kell bizonyitania.

A perben fél lehet az is, akinek egyebként nincs perbeli jogképessége. A perbe a
Hatésag az igényld pernyertessége erdekében beavatkozhat.

A helyi bir6sag hatéskérébe tartozd Ggyekben a megyei birésag székhelyén 1évé helyi
birésag, Budapesten a Pesti Kbzponti Kerlleti Birésag jar el. A birésag illetékességét
az alperes kozfeladatot ellaté szerv, azaz Szinhazunk székhelye alapitja meg.
Adatkezeld esetében az illetékes birdsag a Pesti Kézponti Keruleti Birésag.

A birbésag soron Kival jar el.

Ha a birésag a koézérdek( vagy kézérdekbd! nyilvanos adat igénylésére iranyuld
kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az adatkezel6t a kért kbzérdek( vagy kézérdekbél
nyilvénos adat kézlésére kotelezi. A birdsag a masolat készitéséért megallapitott
koltségterités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a
kéltségterités Osszegének megallapitasa tekintetében (j eljarasra kotelezheti.

A pert az igény elutasitadsanak kozlésétdl, a hatariddé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségterités megfizetésére vonatkozé hatéridé lejartatél szamitott harminc napon
belil kell meginditani. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat
készitéséért megallapitott koltségterités Osszege miatt az igénylé a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésagnal bejelentés tesz, a pert a bejelentés
erdemi vizsgalatanak elutasitasarél, a vizsgalat megszintetésérdl, vagy lezarasarol,
tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara, illetve annak kdzvetlen veszélye
megszintetésére torténd felszolitasa eredményérdl szolé értesités kézhezvételét
kévetd harminc napon belll lehet meginditani.

8. Egyéb eljarasi szabalyok
Ha az igényelt adat meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton azt

felismerhetetlenné kell tenni.
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Az Ugyintézésre meghatarozott id6 elteltét, illetve a kdltségek megfizetését kévetden
az adatigényld személyes adatait haladéktalanul téréljuk.

Ha az adat nem &l Szinhazunk rendelkezésére, az adatok elkészitésére nem
kotelezhetd. Az adatigénylésnek Szinhazunk nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényl6 aital egy éven bellll benyujtott, azonos adatkérre
iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé
adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és - amennyiben ezt Szinhazunk aranytalan
nehézség nelkil teljesiteni képes - az adatigényl6 altal kivant formaban, illetve mddon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztak, az igeny teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozértheté
formaban nem lehet eleget tenni.

V.  Zaré rendelkezések
A jelen szabalyzatot a Szinhaz a honlapjan teszi k6zzé.

A jelen szabalyzat egy-egy példanya atadasra kerll az Ugyvezeté igazgatdnak, a
gazdasagi vezet6nek, az adatvédelmi tisztviselének, tovabba koézzétételre kerll a
Szinhaz intranetes oldalan.

VI. Melléklet

1. szamu melléklet: Az Infotv. szerinti altalanos kbzzétételi lista adaptalva a Szinhaz
mikddésére

Budapest, 2019. december 30.
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1. szamu melléklet

Altalanos kézzétételi lista
I. Szervezeti, szemeélyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés Adatbirtokos
A kozfeladatot ellatéd szerv A véltozasokat |Az eléz6 allapot gazdasagi
hivatalos neve, székhelye, postai | kbvetéen torlendd titkarsagvezetd
cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
{igyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A kézfeladatot ellaté szerv A véltozasokat |Az eléz6 allapot gazdaséagi
szervezeti felépitése szervezeti | kdvetben térlendd titkarsagvezetd
egységek megjel6lésével, az azonnal
egyes szervezeti egységek
feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv A valtozasokat |Az el6z6 allapot gazdasagi
vezetbinek és az egyes kévetben torlendd titkarsagvezet6
szervezeti egységek vezetdinek |azonnal
neve, beosztasa, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
A szervezeten belll illetékes A valtozasokat |Az el6z6 altapot gazdasagi
tgyfélkapcsolati vezetd neve, kdvetden torlendd titkarsagvezetd
elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az lgyfélfogadasi
rend
A kozfeladatot ellato szerv altal | A valtozasokat | Az eldz6 allapot 1 gazdasagi
alapitott kozalapitvanyok neve, | kévetben évig archivumban  titkarsadgvezeté
székhelye, elérhetésége (postai |azonnal tartasaval
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité
okirata, kezel6 szervének tagjai
A kozfeladatot ellaté szerv altal [ A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 gazdasagi
alapfitott lapok neve, a kévetden évig archivumban  {titkarsagvezetd
szerkesztéség és kiadd neve és |azonnal tartdsaval
cime, valamint a fészerkeszt6
neve
A kozfeladatot ellaté szerv A véltozasokat |Az el6zd allapot 1 gazdasagi
felettes, illetve feltigyeleti kévetden évig archivumban  titkarsagvezetd
szervének, hatésagi dontései azonnal tartasaval

tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a kézfeladatot
ellaté szerv felett térvényességi
ellendrzést gyakorl6 szervnek az
1. pontban meghatarozott adatai
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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé6 adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

Adatbirtokos

A kozfeladatot ellaté szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozé, a
szervre vonatkozo alapveté
jogszabélyok, kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok,
valamint a szervezeti és m(ik&dési
szabalyzat vagy tgyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzat hatalyos és teljes
szdvege

A vaéltozasokat
kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

gazdasagi
titkarsagvezett

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyUjtott vagy koéltségvetésébdl
finanszfrozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kézszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kézszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl
adott kedvezmények

A valtozasokat
kbvetben
azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

gazdasdgi
titkarsagvezetd

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitéltendd
kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonosité adatai; a
kézfeladatot ellatod szerv altal -
alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés modja, a
masolatkészités kéltségei

A véltozasokat
kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

gazdasagi
titkarsagvezetd

A kézfeladatot ellatd szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

a kiadvany
elkészitéséért
felelds személy

A kozfeladatot ellaté szerv altal
kozzétett hirdetmények,
kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

a hirdetmény
elkészitéséért
felelés személy

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
palyazatok szakmai lefrasa, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

projekt és palyazati
menedzser

10.

A kozfeladatot ellaté szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,

A vizsgalatrol
sz06l6
jelentés

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

gazdasagi
titkdrsagvezet6
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ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

megismerését
kévetben
haladéktalanul

11. A kézerdeki adatok Negyedévente | Az el6z6 allapot gazdasagi
megismerésére iranyulé igények t6érlendd titkarsagvezett
intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

12. A kézfeladatot ellaté szerv Negyedévente | Az el6z0 allapot 1 |a statisztikai
tevékenységére vonatkozé, évig archivumban  adatszolgaltatas
jogszabalyon alapulé statisztikai tartésaval elkészitéséert
adatgy(ijtés eredményei, idébeli felelés személy
valtozasuk

13. A koézérdeki adatokkal kapcsolatos | Negyedévente | Az el6z6 allapot 1 |gazdasagi
kotelezd statisztikai évig archivumban  {itkarsagvezetd
adatszolgaltatas adott szervre tartasaval
vonatkozé adatai

14. Azon kézérdeki adatok Negyedévente | Az el6z0 dllapot 1 |gazdasagi
hasznositasara iranyuld évig archivumban  (titkarsagvezetd
szerz8dések listaja, amelyekben a tartasaval
kdzfeladatot ellaté szerv az egyik
szerz8d6 fél

15. A kozfeladatot ellaté szerv A vaftozasokat | Az el6z6 allapot 1 [gazdasagi
kezelésében |évs kézérdekl adatok | kdvetden évig archfvumban titkarsagvezetd
felhasznalasara, hasznositasara azonnal tartasaval
vonatkozé altalanos szerzddési
feltételek

16. A kozfeladatot ellaté szervre A valtozasokat | Az eléz6 allapot gazdasagi
vonatkozé kilénos és egyedi kévetden térlendd titkarsagvezetd
kozzétételi lista azonnal

lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés Adatbirtokos
1. A kozfeladatot ellatd szerv éves A A kézzétételt kovetd gazdasagi
koltségvetése, szamviteli térvény véltozasokat |10 évig titkarsagvezeté
szerint beszamoléja vagy éves kévetben
koltségvetés beszamoléja azonnal

2. A kodzfeladatot ellaté szervnél Negyedévente | A kllldn munkaligyi eléadé

foglalkoztatottak létszamara és jogszabalyban

személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve
a vezetdk és vezetd tisztségviseldk
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

meghatarozott ideig,

de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrél sz6lé
térvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A déntés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kézzétételt kbvetd
5 évig

projekt és palyazati
menedzser

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal
torténé gazdalkodassal 6sszefliggé,
otmillis forintot elérd vagy azt
meghaladé értékl arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték( jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra
vonatkoz6 szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerzbdést kots felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzédés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozésai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai
és a mindsitett adatok, tovébba a
kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015, évi
CXLIIL. torvény 9. § (1)

bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzédések
adatai kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
adoé nélkdl szamftott -
ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke
koézil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzédéseknél
az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamftott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon
szerz6do féllel kotott azonos targyd

A déntés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig
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A kozzétételt kovetd
5 évig

projekt és palyazati
menedzser




szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziorél sz6l6 térvényben Negyedévente | A kiilén projekt és palyazati
meghatarozott nyilvanos adatok jogszabalyban menedzser
(palyazati kiirasok, palyazoék adatai, meghatarozott ideig,
az elbiralasrdl készitett de legalabb 1 évig
emlékeztetdk, palyazat eredménye) archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem | Negyedévente | A kiilén projekt és palyazati
alapfeladatai ellatasara (igy jogszabalyban menedzser
kuléndsen egyesilet tamogatasara, meghatarozott ideig,
foglalkoztatottai szakmai és de legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti archivumban
szervei szamara, foglalkoztatottjai, tartdsaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések
Az Eurépai Unié tamogatasaval Negyedévente | Legalabb 1 évig projekt és palyazati
megvalésulé fejlesztések leirasa, az archivumban menedzser
azokra vonatkoz6 szerz8dések tartdsaval
Kozbeszerzési informaciok (éves Negyedévente | Legalabb 1 évig projekt és palyazati

terv, 6sszegzés az ajanlatok
elbiralasarodl, a megkotott
szerzddésekrol)

archivumban
tartasaval

menedzser
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